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«

Prazo final para declaracao negativa ao Coaf é
prorrogada até 28 de fevereiro

A cartilha esta disponivel no site do CFC, no link:
portalcfc.org.br/wordpress/wp-content/uploads/2014/10/Cartilha.pdf

Outras informacfes podem ser obtidas no endereco:
www.coaf.fazenda.gov.br/Pessoas Obrigadas/perguntas-e-respostas

12 Acessar o link do COAF


http://portalcfc.org.br/wordpress/wp-content/uploads/2014/10/Cartilha.pdf
http://www.coaf.fazenda.gov.br/Pessoas_Obrigadas/perguntas-e-respostas
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FPAGINA INICIAL ; PESS0AS DBRIGADAS » PERGUNTAS FREQUENTES

INSTITUCIONAL Perguntas Frequentes

" PESSOAS OBRIGADAS .
A) Pessggs Obrigadas

- Acesso ao SISCOAF
Manuais do Siscoaf

- Comunicados SISCOAF
Consulta Pessoas Obrigadas

C) Habilitagdo no SISCOAF

Perguntas Frequentes
D) Cadastro no COAF

PLDIFT

N E) Alteragio de Cadastro e Descadastramento
INTELIGENCIA FINANCEIRA

22 Escolher a opg¢ao Acesso ao SISCOAF

*4 Selecione o idioma | ¥




CONSELHO DE CONTROLE

m CMF DE ATIVIDADES FINANCEIRAS
Unidade d Inteligércia financeira do Brasil

SISCOAF
Acesso ao SISCOAF

Sistema de Controle ce Atividades Financeiras

Esse ambizntz é de uso exdusive das Fessoas Obrigadas - jur'cicas e fisicas - que CPF
exargam quaisquer das atividzdes Istadas no atiso $°dalein® 3613, de 3 de margo -
d=1393.

SENHA

ACESSO

Primeiro Acesso?
Esqueciminha senha

Se vocd ja possui am certificado
digtal de PESSDA FISICA clique na
megem abaixo

32 Escolher a opcao Primeiro Acesso e criar uma senha para se habilitar no sistema SISCOAF,

caso nao tenha Certificado digital.



\ CONSELHO DE CONTROLE
MF DE ATIVIDADES FINANCEIRAS

Unidade de Inteligéncia Financeira do Brasil

Que tipo de Pessoa Obrigada vocé é?

Pessoa Juridica

Cligue aqui se voce for un *
atividade & sujeita &s obri;

42 Escolhendo a opgao Pessoa Fisica.

Pessoa Fisica

Cligue agui se wocé for uma Pessoa Fisica (auditor, contador, consultor,
economista, corretor, etc) cuja atividade € sujeita &s obrigagles da Lei 9.613/98



N CONSELHO DE CONTROLE
CMF DE ATIVIDADES FINANCEIRAS

Unidade de Inteligéncia Financeira do Brasil

Identifique a Pessoa Obrigada

CPF

995.999.999-99

S

Ly 770

|In320| ‘

Se vocé j& possui um certificado digital de PESSOA FISICA clique na imagem abaixo

_-‘i.‘.;: LErtncaasn
s SDigital (@)

52 Digitar o CPF e validar os caracteres.

Utilize sew cartificade digital de PEESOA rigica para
identificagdo automatica da Pessoa Obrigada

Saiba como obter o certificado digital



\ CONSELHO DE CONTROLE
CMF DE ATIVIDADES FINAMCEIRAS
Unidade de Inteligéncia Financeira do Brasil

Identifique a Pessoa Obrigada

Para confirmar a identidade da Pessoa Fisica Obrigada sera necessario informar alguns itens que serao validados junto a Receita
Federal do Brasil.

CPF: 115. -01
I Data de Nascimento: 11/111111

Nome da Mae: DIGITAR O NOME COMPLETO

Se vocé j& possui um certificado digital de PESSOA FISICA clique na imagem abaixo

Utilize seu certificado digital de PESS0A FISICA para

*mi=. Cortificado
. identificagdc automatica da Pessoa Cbrigada

sow - Digital )

62 Se o CPF estiver na base, o sistema vai solicitar a Data de Nascimento e o Nome da Mae
(digitar nome completo, € comum ter inconsisténcia quando na base da Receita esta
abreviado/averbado).



\ CONSELHO DE CONTROLE
CMF DE ATIVIDADES FINANCEIRAS

Unidade de Inteligéncia Financeira do Brasil

Identifique as Atividades da Pessoa Obrigada

[/ Lista de Atividades

ATIVIDADE ORGAO REGULADOR EXCLUIR

' Servigos de assessoria, consultoria, contadoria, auditoria, Conselho Federal de a
aconselhamento ou assisténcia Contabilidade

Adidionar atividades ndo listadas

72 Se o profissional tiver apenas uma atividade no caso contabil, o sistema vai trazer a atividade
ja selecionada, contudo podera incluir outras (comercializem bens de luxo, joias preciosas,
profissionais de auto rendimento etc.).



CONSELHO DE CONTROLE
m’ DE ATIVIDADES FINANCEIRAS
Lirifiars de iroeipenca Francesrs 9o reud

Identificacho da Pessoa Obrigada

Informacgfes Basicas

CPF 115 m

Mome:* HOME COMPLETO DO PROASSIONAL Telefone 1:* N ..

CEP» FEAEEER Tedeforns 2:

Enderego:* F AMHOJUN  Celular

Complemento Fax:

Basirro:* ARDIM TIETE Ermail:-*

LIF; = 5P . Confirme o Erail: ﬁ
Cidade:* 530 Paulo Senha-*

Confirme a Senhac®
S

82 Validar todas as informacgdes, adicionando, complementando, e criando senha de acesso.



CONSELHO DE CONTROLE
cmr DE ATIVIDADES FINANCEIRAS

Unidade de inteligéncia Financeira do Brasi|

Vacé confirma que todas as informagfes prestadas estdo corretas?

92 Confirmar a validacao das informacdes.



CONSELHO DE CONTROLE
m DE ATIVIDADES FINANCEIRAS

Unidade de iInteligincia Financeira do Brasil

Confirme os Dados Inseridos

CFC - Servigos de assessoria, consultoria, contadoria, auditoria, hos s
aconselhamento ou assisténcia Dados da Pessoa Obrigada
QUEM FAZ PARTE? CPF 15 01
Nome: . -
Os profissionais e Organizagdes Contabeis que prestem, mesmo que aventualmente, CEP: ¢
servigos de assessoria, consultoria, contadoria, auditoria, aconselhamento ou assisténcia,
de qualguer natureza. Enderego F

Complemento
O QUE FAZER?

Bairro:
- Manter cadastro de seus clientes e dos demais envolvidos nas operagdes que UF- 530 Paulo
realizarem, inclusive representantes e procuradores E -
- Manter registro de todos o5 servicos que prestarem e de todas as operages que Cidade: S0 Paulo
realizarem em nome de seus clientes Telefone 1: (11 201 .
O QUE COMUNICAR AQ COAR? Telefone 2
Celular-:
- Prestacdo de servico realizada pelo profissional ou Organizacdo Contdbil, snvolvends o Fax
recebimento, em espécie, de valor igual ou superior a R¥30.000,00
- Constituicdo de empresa efou aumento de capital social com integralizacdo em moeda Email < c<p org b

corrente, em espécie, acima de RS 100.000,00 Institucional

N - . I e s AR AAA R

102 Apds conformacao, o sistema trara orientacoes e os dados da pessoa obrigada a enviar

10



L

- Manter registro de todos os servigos que prestarem e de todas as operagiies que
realizarem em nome de seus clientes Telefome 1 {11]

0 QUE COMUNICAR AO COAR? Telafone 2.
Celular:
;a0 de servigo realizada pelo profissional ou Organizagdo Contabil, envolvends o Fait
ento, em espécie, de valor igual ou superior a R$30.000,00

uigdo de empresa e/ou aumento de capital soclal com integralizacdao em moeda

Email .
C i pe ===t uleresp.org.br
s em espécie, acima de RS 100.000,00 Institucional:
;30 de atvos & pAZaMentos a Terceirds, em espécie, acima de RS 100.000,00
;des consideradas suspeitas, conforme Resolugdo CFC n® 1.445, de 2013
5 EM VIGOR:
13 da N da Maren da 1TO0R =
Declaro estar ciente do Termo de Uso do SISCOAF e de que as informagdes prestadas ao COAF implicam responsabilidades a Pessoa Obrigada e aos seus gestores

o

112 Aceitar o termo de uso do SISCOAF, com as condi¢cOes basicas para envio da declaracao.

11



Impressao do comprovante de habilitagao

\ COAF

Conselho de Conirole de Atividades Financeiras
Unidade de Inteligéncia Financeira do Braosil

Mumero de Habilitagdo COMPROVANTE DE HABILITACAO DE PESSOA OBRIGADA Data da Consulta
00109040-26 06/02/2015 17:11:04

Mome Empresarial/Mome

RL .. . __lA

MNome Fantasia

Segmento(s)
CFC - Servigos de assessoria, consultoria, contadoria, auditoria, aconselhamento ou assisténcia

SituacZo da Habilitaglio no Coaf Data da Habilitagdo
Ativa 06/02/2015

INFORMAGCOES IMPORTANTES

0 presente cadastro esté previsto no inciso |V do artigo 10 da Lei 9.613/58.

A sua existéncia, porém, ndo assegura o integral cumprimento, por parte da pessoa cadastrada, das obrigagbes de prevenglo e combate & lavagem de dinheiro e do finandamento do
terrorisma.

O cadastro da Pessoa Obrigada no COAF ndo substitui outras obrigagdes junto a drg&os tais comao: Receita Federal do Brasil, Previdéncia Social, 5ecretaria Estadual da Fazends, Secretaria
Municipal da Fazenda, etc.

O COAF ndo autoriza & atividade e funcionamento da Pessoa Obrigads, devendo esta cumprir com as obrigacdes legais junto sos Orglos competentes.

122 Imprimir o Comprovante de Habilitacao de Pessoa Obrigada.

12




PROXIMO PASSO ENVIAR A DECLARACAO

onselho de Controle de Atividodes Finonceiras

e Brasil

HEFHE Imeligénao Franesira da Bras
Comunicar Em Lode Consultar Meus Dados Minha Senhs Alternar Comuenicanis Declaracan Hegates Cadastro PEP Sair

Comunicante R A
CPF B 01
Segmento CFC - Contador - Sermigos de assessona, consultona, coradona aconselhamento ou

assisténcia

Uswdeo | e e e e )
CPF 115,77 7

1392 Apds habilitado, basta enviar a declaragao, entrando novamente no sistema com CPF +
Senha ird aparecer os dados do declarante, escolher a opcao Declaracao Negativa.

13



Gonselho de Controle de Atividades Financeiras

maadedeInteligencia Financeira do Brasi|
Comunicar Comunicar Em Lote Consultar Meus Dados Minha Senha Alternar Comunicante Declaracao Negativa Cadastro PEP Sair

Logado como: REZIN"LCT TTIIID TINNEIRA --> 115.640,348-01

Declaracdo de Inexisténcia de Operacdes
Escolha o Segmento

CFC - Contador - Servigos de assessoria, consultoria, contadona, auditoria, aconselhamento ou assisténcia

142 Escolher o segmento, lembrando que pode estar habilitado para mais de um segmento
além das atividades contabeis.

14



Gonselho de Controle de Atividades Financeiras

IMdGde dednteligencia Financeira-doBrasil
Comunicar Comunicar Em Lote Consultar Meus Dados Minha Senha Alternar Comunicante Declaracao Negativa Cadastro PEP Sair

.egade como: R EIRA --> 117 77 748-01

Declaragdo de Inexisténcia de Operacies =

Segmento:CFC - Contador - Servigos de assessoria, consultoria, contadoria, auditoria, aconselhamento
ou assisténcia

Ano: 2014 | (aaaa)

| Emitir Declaragdo Negativa | *

DECLARACOES EMITIDAS
Ano Periodo Data emissao Segmento

152 Apds escolher o segmento, digitar o ano do envio da declaracao, no caso 2014, é o ano
inicial. (Art. 13 da Resolucdo CFC n.2 1.445/13).

15



onselho de Controle de Atividades Financeiras
idodedednteligenciaFinanceira do-Brasil

Coml;nicar Comunicar Em Lote Consultar Meus Dados Minha Senha Alternar Comunicante Declaracao Negativa Cadastro PEP Sair

DECLARACAD DE INEXISTENCIA DE OPERACOES

Comunico, para os fins do disposto no inciso Il do art. 11 da Lei n®
9.613, de 3 de margo de 1998, a ndo ocorréncia, no periodo indicado
abaixo, de propostas, transacdes ou operagies passiveis de serem
comunicadas ao Conselho de Controle de Atividades Financeiras —
COAF.

de 01/01/2014 a 3112/2014

De acordo

Registrar Declaracdo Negativa

162 Aceitar os termos da declaracao, clicando no “De acordo”, em seguida no botao “Registrar
Declaracao Negativa”

16



Eonselho de Controle de Afividades Financeiras
madexe] nteligencia-hinanceira do-Brasil

Administrar Com lI.I'I icar Comunicar Em Lote Consultar Meus Dados Minha Senha Alternar Comunicante Declaracao Negativa Cadastro PEP Sair

Logado coma: RE IR& --> 115 77 7 "3-01

Ministério da Fazenda
Conselho de Controle de Atividades Financeiras

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE OPERAGOES

Comunico, para os fins do disposto no inciso lll do art. 11 da Lei n® 9.613, de 3 de margo de 1998, a ndo ocorréncia, no periodo
indicado abaixo, de propostas, transacfes ou operacdes passiveis de serem comunicadas ao Conselho de Controle de
Atividades Financeiras — COAF.

Ano: 2014.
Segmento: CFC - Contador - Senvicos de assessoria, consultoria, contadoria, auditoria, aconselhamento ou assisténcia
Data de Inclus&o: 6 de fevereiro de 2015

CPF/ICNPJ: 1150 ... 1
Nome/Razdo Social: RE™" "7 7 77777 TT3REIRA

172 Impressao da Declaracdao Negativa ao COAF.

17



\ c. selho de Controle de Atividades Financeiras

“ Udadesednteligencia-Financeira-do-Brasil
\ 1 Administrar Comunicar Comunicar Em Lote Consultar Meus Dados Minha Senha Alternar Comunicante Declaracao Negativa Cadastro PEP Sair

ogado como: R™777° 70T T TTUUTT TTTTTURA --x 115, -01

Alternar Comunicante

Comunicante:

115RG01 - R
[OK™T

182 Para enviar a declaracao da empresa a qual o responsavel ja foi habilitado e possui senha,
escolher o botdo “Alterar Comunicante”, clicando no CNPJ/Nome da empresa.

Repetir o procedimento da escolha do periodo da declaracao, dar o aceite e enviar a declaragao
da PJ.

18



N cmr onselho de Controle de Atividades Financeiras
: ] Fmaoce :II_' infeligenciaFinanceira do Ell il = = _ -

Logado como:

Ministério da Fazenda
Conselho de Controle de Atividades Financeiras

Comunico, para os fins do disposto no inciso Il do art. 11 da Lei n® 9.613, de 3 de marco de 1998, a ndo ocoméncia, no
periodo indicado abaixo, de propostas, transacdes ou operagdes passiveis de serem comunicadas ao Conselho de Controle

de Atividades Financeiras — COAF.

Ano. 2014,
Segmento: CFC - Contador - Servicos de assessoria, consultoria, contadoria, auditoria, aconselhamento ou assisténcia

Data de Inclusdo: § de feversiro de 2015

CPF/CNPJ:
Nome/Razao Social: 1 _

I Imiprinmir “ Woltar I

192 Apds envio, imprimir a declaracao da PJ, finalizando o processo.

19



FALHAS QUE PODEM OCORRER

Caso nao apareca o CNPJ da empresa quando a pessoa habilitada for enviar a declaracao da PJ

|
* % |

¢ X @ hitps://siscoaf fazenda.gov.br/siscoaf-internet/pages/cadastroPO/tipoP 0. jsf L~a> (& SISCOAF - Sistema de Cont..,

Arquive  Editar Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

55 7 Busca Avancada e:jConsuIta de Saldo e:jGaIeria do Web Slice = Sites Sugeridos - @ https--legin.ig.com & = = géa ~ Pagina v Seguranca v Ferramentas v @v @ @

»

CONSELHO DE CONTROLE

w cmr DE ATIVIDADES FINANCEIRAS
Unidade de Inteligéncia Financeira do Brasil

Que tipo de Pessoa Obrigada vocé &7

m

Pessoa Juridica Pessoa Fisica

Cligue agul se vecd for uma Pessoa Flsica (auditor, contador, consultor,

Cligue agul se vocé for uma Pessca Jurldica, cula
economista, corretor, etc) cuja atividade € sujelta &s obrigagdes da Lel 9.613/08

atividade & sulelta s oorigagles da Lel 9.613/98

#100%

727 B 20N olEE ™M

202 Entrar no sistema, primeiro acesso, escolher Pessoa Juridica.
20



| © % & Parpsisizces! fazenda.govabeisicosl- et/ pager cadantae P O identifvracae PO ot £ = &> | B S5008F - Sistena de Cont.., %
Arquive  Edmter  Eobw  Freortos  Fernmentas  Ajada
5 = Buscs Avencada 2] Consulte de Saldo 8] Galeria o Web Shice =[] Stes Sugeridor = () Mitps--login.ig.com e B - L1 #m o+ Piginav Segumngar Femamentm = @ @ (6

CONSELHO DE CONTROLE
cm DE ATIVIDADES FINANCEIRAS
Uniclacie de inteligencia Finanosire do Brasd

Identifique a Pessoa Obrigada

5 CNP) AR S

i xys4j

e vock ji possul um cerificado digital de PESSOA JURIDICA chique na imagem abaixe

Unize sy certficaco digital e FESSOA JURIDICA
para identificacdo automatica da Pessoa Obrigada

S3ig om0 SEReE O cermifeado diginal

212 Colocar o numero do CNPJ e validar os caracteres

21



+ ‘3 G X3 hetps// siscosf fuzendu.govbe s o - internets pagey/ cadastroP O sutenticacioPersoalundicalbn £ ~ & ¥ &5 SISCOMF - Sistema de Cont_. % -
Arquevo Editar  Ewhir  Fevoritos  Feramentss  Ajuda
<l = BuscaAvancada | Consulta deSaldo 27 Geleria do Web Slice » [ Ses Sugendos » (@ Mtps--loginig.com f% = B ~ (% #m ~ Pigina= Segquranga~ Femamentass = i~ 5 [H

COMNSELHO DE CONTROLE
mF DE ATIVIDADES FINANCEIRAS

Uinicade G irgefigEncia Findnosira do Brasil

Identifique a Pessoa Obrigada

Para confirmar a identidade da pessoa juridica obrigada preencha o quadro abaixo. A informagdo serd validada junio a Receita
Federal do Brasil

NPl ,00.000.000/0001-00

CPF do Responsdvel na RFB DB0.000-600/00

Se vore j possui um certificado digital de PESSOA JURIDICA clique na imagem abaixo

Utilize seu certificads digital de PESSOA [URIDICA
para identifica 3 automatica da Pessoa Obrigada

Sibd corm

fraii|

229 Digitar o numero do CPF do Responsavel na RFB com relacao ao CNPJ digitado, pode
ocorrer de um dos sécios devidamente habilitado nao ser o responsavel, impedindo o envio.

22



[« @ https://siscoaf fazenda.gov.br/siscoaf-internet/pages/cadastroPO/listagemAtividadeOrgao.jsf

D ~ @& || @ sISCOAF - Sistema de Cont... %

Arquive  Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

{q‘g = Busca Avangada aConsulta de Saldo _e:jGaIeria do Web Slice « Sites Sugeridos * @ https--login.ig.com ﬁ = =3 @ v Pagina v Seguranca v Ferramentas v ®v @ @

. \ CONSELHO DE CONTROLE
cmF DE ATIVIDADES FINANCEIRAS

Unidade de Inteligéncia Financeira do Brasil

»

Identifique as Atividades da Pessoa Obrigada

m

[/ Lista de Atividades

ATIVIDADE ORGAO REGULADOR EXCLUIR

Né&o foram encontradas atividades para esta pessoa obrigada em bases de 6rgdos reguladores externos ao COAF.

Adidonar atividades ndo listadas e

H100% -

FT PO )

232 Se a empresa nao tiver uma atividade ja cadastrada devera escolher opg¢ao Servicos
Contabeis e adicionar esta atividade.

23



[+ 4 @ https://siscoaf fazenda.gov.br/siscoaf-internet/pages/cadastroP O/listagemAtividadeOrgao.jsf L-a» @ SISCOAF - Sistema de Cont.., *

Arquive  Editar  Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda
5% 7= BuscaAvancada @Consul‘ta de Saldo @Galeria do Web Slice = ESitesSugeridosv @https--login.ig.com @ = > = @ v Pégina~ Seguranga v Ferramentas v @v @ @

Unidade de Inteligéncia Financeira do Brasil

[4 Inclus3o de Atividades

Comeércio de artigos de joaleria e relojoaria

=]
Servigos de assessoria, consultoria, contadoria, auditoria, aconselhamento ou
assisténcia

Administradoras de imoveis

Orgdos reguladores

Conselho de Controle de Atividades Financeiras

Conselho Federal de Contabilidade

Conselho Federal de Economia

P& . o 1o

24 Incluir também o Orgdo regulador, no caso é o CFC — Conselho Federal de Contabilidade

24
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o
e SRS @ https://siscoaf fazenda.gov.br/siscoaf-internet/pages/ cadastroP OflistagemAtividadeOrgao.jsf £ ~ @ = || 2 SISCOAF - Sistema de Cont... % ]

Arquive  Editar Exibir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

9% % Busca Avancada _e:j Consulta de 5aldo e:j Galeria do Web Slice Sites Sugeridos v @ https--login.ig.com

& b > = @ v Pagina v Seguranga v  Ferramentas v @V @ @
. A L

Unidade de Inteligéncia Financeira do Brasil

Identifique as Atividades da Pessoa Obrigada

[/ Lista de Atividades

ATIVIDADE ORGAO REGULADOR EXCLUIR
v Servigos de assessoria, consultoria, contadoria, auditoria, Conselho Federal de a
aconselhamento ou assisténcia Contabilidade

idades ndo listadas

®100% -

PT &= . [m

252 Adicionar a atividade na PJ

25



o X ,@ https://siscoaf fazenda.gov.br/siscoaf-internet/pages/cadastroP O/listagemAtividadeOrgao.jsf L-a> ,e SISCOAF - Sisterna de Cont...

Arquivo  Editar Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

= Busca Avangada Consulta de Saldo Galeria do Web Slice = Sites Sugeridos * https--login.ig.com *B = ~ Pdgina~ Seguranga > Ferramentas « -
- ca 4 P I ‘ g 2] Ga

m

) CONSELHO DE CONTROLE
mF DE ATIVIDADES FINANCEIRAS

Unidade de Inteligéncia Financeira do Brasil

[/ validac&o de atividades adicionadas

Vocé ndo pode incluir a(s) atividade(s) abaixo relacionada(s) por ndo ter sido aprovado junto ao(s) seu(s) Orgao(s)
regulador(es). Favor entrar em contato com o respectivo 6rgao regulador para liberagdo da habilitacdo no SISCOAF

- Servigos de assessoria, consultoria, contadoria, auditoria, aconselhamento ou assisténcia x CFC (CFC - Servigos de
assessoria, consultoria, contadoria, auditoria, aconselnamento ou assisténcia)

262 Se o habilitado nao for o responsavel pelo CNPJ ndo podera ser adicionado nenhuma

atividade e o sistema trara uma mensagem de adverténcia.
26



